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PROCEDURA OPERATIONALA

DE INSCRIERE A COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE
ETAPA a ll - a DE INSCRIERE
AN SCOLAR 2019-2020

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilii /
operafjiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Briceag Emilia Informatician | 26.02.2019 \7»&3 N
1.2. | Verificat Mihdescu Mirela Inspector scolar | 26.02.2019 [(&/ L)
1.3. | Avizat Homeghiu Ciatilina | Secretar 27.02.2019 ‘:# 4
SCMI = -
1.4. | Aprobat fon Sorin Inspector gcolar | 28.02.2019 %
general R4
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplicd
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1, 2. 3. 4.
2.1 Editia | - - 01.04.2019
2.2. | Revizial.2.
2.3 Editia a ll-a
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia | Nume i prenume Data Semn,
crt. | difuzdrii | Nr. primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. i3
3.1. | aprobare l Conducere Inspector | Ion Sorin 28.02.2019 | .~
scolar A
general ¢
3.2. | verificare | 2 | Comisia Inspector | Mihdescu Mirela | 26.02.2019 ,4/41»/:«17
Judeteani scolar ~
3.3. | avizare 3 | Comisia SCMI | Secretar Homeghiu 27.02.2019 Cl’: f
Catalina
3.4. | aplicare 3 | Comisiilede | Inspectori | Unititile scolare | 01.04.2019 | Difuzare
inscriere in scolari si Comisia electronich
invatdméantul | Directori | Judeteana de
primar pentru inscriere in
anul scolar Invatamantul
2019-2020 primar pentru anul
scolar 2019-2020

4. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezenta procedurd stabileste modul in care unititile de invitimént analizeazi si
solutioneaz in etapa a doua de inscriere a copiilor in clasa pregititoare, cererile pirintilor.

Art2. Procedura specifici este realizatd in conformitate cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile §i completérile ulterioare, precum si cu ordinul MEN nr.
3181/18.02.2019 privind aprobarea Calendarului i a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul gcolar 2019-2020, art. 26.

Art.3. Dispozitiile procedurii vor f1 aplicate in unititile de inva{imant preuniversitar cu clase
de nivel primar din Judetul Dambovita si vor fi indeplinite de citre membrii Comisiilor de
inscriere din unitédtile de invatdmant, constituite conform Art.48 alin. (1) din Metodologia de
inscriere a copiilor in invdtdmdntul primar, pentru anul scolar 2019-2020.

Art4. Procedurd specificd va fi comunicati prin afigare la unitatile de invitdmant i pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Dédmbovita, conform Calendarului inscrierii in inva{imantul
primar, pentru anul scolar 20192020,
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Art.5. Comisia judeteand are obligatia de a informa MEN cu privire la prezenta proceduri.

5. PROCEDURA DE iNSCRIERE iN ETAPA A II-a

Art.6. In perioada 02 - 08 aprilie 2019, périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate
de invifimant in prima etapi de inscriere sau care nu au participat la prima etapd, depun
cererile de Inscriere la secretariatul unititii de invafamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei
optiuni exprimate pentru a doua etapi.

Art.7. Validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea de invitimént aflats pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor, in pericada 02 — 08 aprilie 2019,

Art.8. (1) In data de 08 aprilie 2019, Comisiile de inscriere de la nivelul fiecirei unitati de
invatdmant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale
si/sau a celor specifice, aprobate de Consiliul de administratiec al scolii si avizate de
Inspectoratul $colar Judetean Ddmbovita §i vor solutiona solicitirile de inscriere pentru prima
optiune.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatimant la care a fost depusi cererea de
inscriere se realizeazd in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor
generale si a criteriilor specifice, conform articolului 10 din Metodologia de inscriere a copiilor
in invdfamadntul primar pentru anul scolar 2019-2020.

(3) In data de 09 aprilie 2019, ora 8.30, fiecare unitate de invafimant va depune la Comisia
judefeand toate cererile nesolutionate, sortate conform celei de a doua optiuni, impreund cu
documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare pentru fiecare optiune,
precum si situatia locurilor disponibile dupi solutionarea primei optiuni.

Art9. (1) In data de 09 aprilie 2019, ora 10.30, Comisia judetean# de inscriere va transmite
spre solutionare unititilor de invafimant cererile de nscriere conform celei de a doua opfiuni,
impreund cu documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare pentru a doua
optiune.

(2) In data de 09 aprilie 2019, Comisiile de inscriere de la nivelul unitégilor de invatamant vor
analiza, pe baza documentelor depuse la dosar pentru a doua optiune, indeplinirea criteriilor
generale i/sau a celor specifice §i vor solutiona solicitirile de inscriere pentru a doua optiune.

(3) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invifimant, pentru a doua opfiune se
realizeazi in ordinea stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor generale sia
criteriilor specifice, conform articolului 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in
invdtdmdntul primar pentru anul scolar 2019-2020.
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(4) In data de 10 aprilie 2019, ora 8.30, fiecare unitate de invitimant va depune la Comisia
Judeteand de inscriere toate cererile nesolutionate, sortate conform celei de a treia optiuni,
impreund cu documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare pentru a treia
optiune, precum si situatia locurilor disponibile dupa solutionarea celei de a doua opfiuni.

Art.10. (1) In data de 10 aprilie 2019, ora 10.30, Comisia judeteand de inscriere va transmite
spre solufionare unititilor de invatimant cererile de inscriere conform celei de a treia optiuni,
impreund cu documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare pentru a treia
opfiune.

(2) In data de 10 aprilie 2019, pani la ora 13.00, Comisiile de inscriere de la nivelul unititilor
de invitimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar pentru a treia optiune,
Indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice §i vor solutiona solicitirile de inscriere
pentru a treia optiune.

(3) Ocuparea locurilor dispenibile la unitatea de invitimaént, pentru a treia optiune, se
realizeaza in ordinea stabilits prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor generale i a
criteriilor specifice, conform articolului 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in
invdtdmantul primar pentru anul scolar 2019-2020.

Art.11. In data de 10 aprilie 2019 se va finaliza admiterea, in aplicatia informatici, a cererilor
de nscriere pentru copiii inscrigi in etapa a doua.

Art.12. in data de 11 aprilie 2019, fiecare unitate de invatimant va afiga listele finale ale
copiilor admigi/inmatriculati in clasa pregititoare.

Art.13, In perioada 12 - 19 aprilie 2019, Inspectoratul Scolar Judefean Dambovita va centraliza
$i solufiona cererile périntilor copiilor care nu au fost inscrisi in a doua etapi. Solufionarea se
va face avéind in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

6. RESPONSABILITA]I in derularea procedurii operationale

Comisia judeteana si Comisiile de inscriere de la nivelul unitagilor de invifimant aplica
prevederile prezentei proceduri, elaborate in conformitate cu Ordinul MEN nr. 3181/18.02.2019.

~

7. INREGISTRARI, ARHIVARI

Procedura operationald se inregistreazi in Registrul special pentru proceduri si se arhiveaza
in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.
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PROCES - VERBAL

incheiat astizi cu prilejul primirii -predérii dosarelor
nesolutionate la unitatea scolard
in

urma departajérii pe criterii specifice in etapa a doua de inscriere in invatamantul
primar, clasa pregatitoare,

Au fost predate un numiar de dosare nesolutionate (cererea tip si
documentele justificative) doamnei/domnului ,
presedinte/membru in Comisia Judeteana de inscriere in invitamantul primar.

1.

2.

3.

4,

*O copie a cererii-tip raimane [a unitatea care predi dosarele.
P p

Am predat, Am primit,
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PROCES - VERBAL

incheiat astizi cu prilejul predarii - primirii dosarelor
nesolutionate in etapa a doua de inscriere la clasa pregititoare de la Comisia Judeteana
de inscriere in invatamantul primar catre unitatea scolarad

Au fost predate un numar de _____ dosare nesolutionate (cererea tip si
documentele justificative) doamnei/domnului ,
presedinte/membru in Comisia de inscriere in invatimantul primar de la unitatea scolara

Pwhe

Am predat, Am primit,



