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Nr. 226/01.07.2020 - Registrul special proceduri

Aprobat in Consilul de administratie al ISJ Dambovita
din data de 01.07.2020
CA al ISJ Dambovita,

DE INSCRIERE A COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE
ETAPA a1l - a DE INSCRIERE
AN SCOLAR 2020-2021

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilii /
operatiunea
L. 2. 3 4. &

1.1. | Elaborat Mirela Mihdescu Inspector scolar | 28.06.2020 W
— fnv. primar

1.2. | Verificat Stroe Elena Cristina | Inspector scolar | 30.06.2020
general adjunct L7

1.3. | Avizat Homeghiu Cétilina | Inspector scolar | 30.06.2020
general adjunct- %{'
Secretar SCMI

1.4. | Aprobat Ion Sorin Inspector gcolar | 01.07.2020 ?
general

—




Editia: 1

Comisia Judeteana de inscriere in
invatidmantul primar pentru anul

scolar 2020-2021

Cod:PO-CJIiiP- 05

PROCEDURA OPERATIONALA: Nr. exemplare: 3
DE INSCRIERE A COPIILOR IN CLASA Revizia: 2
PREGATITOARE : ;
ETAPA A Il — A DE INSCRIERE g"- exemplare: -
Pag. 2/8

Exemplar nr.: 1

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. | iIn cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
i % 3. 4,
2. Editia I - - 28.02.2018
2.2 Revizia 1 28.02.2019
23 Revizia 2 01.07.2020
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei
procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzdrii | Nr. prenume primirii
I 2: 3. 4. 3 6. 7
3.1. | aprobare 1 | Conducere Inspector Ion Sorin 01.07.2020
scolar general
3.2. | verificare 2 | Conducere Inspector Stroe Elena 30.062020 T -
scolar general | Cristina &*
adjunct '
3.3. | elaborare/ | 2 | Comisia Inspector Mihéescu 28.06.2020 7
revizuire Judeteana scolar Mirela ' W;
3.4, | avizare 3 | Comisia Inspector Homeghiu 30.06.2020
SCMI scolar general | Catalina
adjunct 8 %
Secretar
SCIM
3.5. | aplicare 3 | Comisiile de | Inspectori Unitétile 21.07.2020 | Difuzare
inscriere in scolari scolare si electroni
invatamantul | Directori Comisia ci
primar pentru Judeteand de
anul scolar inscriere in
2020 - 2021 invatdmantul
primar pentru
anul scolar
2020 - 2021
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4. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezenta procedurd stabileste modul in care unititile de invatdmént analizeazd s
solutioneazi cererile parintilor, in etapa a doua de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare.

Art.2. Procedura specifica este realizati in conformitate cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, ale Metodologiei de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020 - 2021 aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3277/2020 si ale Ordinlui Nr. 4244/2020 din 12 mai
2020 pentru modificarea si completarea calendarului si a metodologiei de inscriere a copiilor
in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020 — 2021.

Art.3. Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitatile de invitimant preuniversitar cu clase
de nivel primar din judeful Ddmbovita si vor fi indeplinite de catre membrii Comisiilor de
inscriere din unitatile de invitimant, constituite conform Art.48 alin. (1) din Merodologia de
inscriere a copiilor in invdfamantul primar, pentru anul scolar 2020-2021.

Art.4. Proceduri specifici va fi comunicati prin afisare la unitatile de invafamant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, conform Calendarului inscrierii in invatdmantul
primar, pentru anul scolar 2020-2021.

Art.5. Comisia judeteani are obligatia de a informa MEC cu privire la prezenta procedura.

5. PROCEDURA DE INSCRIERE iN ETAPA A II-a

Art.6. In 20 iulie 2020, Inspectoratul Scolar Judetean Ddmbovita va posta pe site-ul ISJ lista
scolilor care au locuri libere pentru a doua etapa de inscriere.

Art.7. Procedura specifici de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita, va fi afisata pe site-ul unitétilor de invatamant si al
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita, in 21 iulie 2020.

Art.8. in 21 iulie 2020, Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita va afisa, pe site, lista
copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatamént in prima etapi, cu
precizarea scolii la care acestia nu au fost admisi.

Art.9. In perioada 22 — 28 iulie 2020, parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate
de invitimant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la prima etapa:
(1) consulta lista scolilor care au locuri libere pentru a doua etapa si aleg trei unititi de
invitdmant la care ar dori sa Isi inscrie copilul in a doua etapa;

(2) transmit cererea-tip prin e-mail, prin posti, online sau depun cererea - tip la secretariatul
unitatii de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru a doua
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etapa, insotiti de documentele aferente criteriilor generale si specifice corespunzatoare
celor trei unitati de invatimant pentru care au fost exprimate optiunile pentru etapa a II-a;

(3) depun documentele justificative la secretariatul unitatii de invatamant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapd; documentele justificative vor
include si documente aferente criteriilor generale si criteriilor specifice lllllta];lll)l' de
invitimént pentru care au fost exprimate cele trei optiuni, In situatia in care copiii au
participat prima etapa de inscriere.

(4) au responsabilitatea de a transmite prin e-mail, prin posta, online sau de a depune
documentele justificative la secretariatul unitifii de invatimént aflate pe prima pozitie dintre
cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapd; documentele justificative vor include si
documente aferente criteriilor generale si criteriilor specifice unititilor de invatamént
pentru care au fost exprimate cele trei optiuni, in situatia in care copiii nu au participat la
prima etapa de inscriere.

Art.10. (1) In situatia in care parintii nu transmit/ nu depun documentele justificative ale
copiilor care au participat la prima etapd de inscriere, unitatea de invatamant la care s-a
transmis / depus cererea — tip de inscriere pentru etapa a doua consultd lista postata pe site-ul
ISJ Dambovita in 21 iulie 2020 (/ista copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de
invdtamadnt in prima etapd, cu precizarea scolii la care acestia nu au fost admisi) si solicitd
unititii de invitiméant care nu a admis inscrierea in etapa I transferul documentelor
justificative, in vederea validarii cererii — tip de inscriere §i a procesarii acestora pentru
solutionarea solicitarii de inscriere.

Art.11. Completarea cererii-tip de inscriere se face, prin introducerea in aplicatia informatica a
datelor furnizate de périnte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal. In situatia completarii
online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele/ tutorele
legal instituit/ reprezentantul legal va transmite unititii de invatimant declaratia-tip pe
propne rispundere, previzuti in Anexa nr. 3 din Ordinul MEC Nr. 4244 / 12.05.2020, cu
privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere, respectiv recomandarea de i inscriere in
clasa pregititoare, in situatia mentionata la art. 6 alin. (2) din Ordinul MEC Nr. 4244 /

12.05.2020.

Art.12. In perioada 22 — 28 iulie 2020, la unitatea de invatdmént aflati pe prima pozitie din

cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua se va face validarea cererii-tip de inscriere.

(1) Modalitatea de validare va fi cea prevazuti la Art. 15 alineatele (4), (5) si (6) din Ordinul
MEC Nr. 4244 / 12.05.2020 si constd in compararea datelor introduse in aplicatia
informaticd cu documentele depuse/ transmise de cdtre parinte/ tutore legal instituit/
reprezentant legal sau transferate de la unitatea de invatimant care nu a admis Inscrierea in
etapa I. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea
locului obtinut prin frauda.

(2) in situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la
unitatea de invitimant, verificarea si validarea datelor introduse se face in prezenta
parintelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere, conform programdrii realizate de catre unitatea de invatimant.
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Art.13. (1) In 29 iulie 2020, p4ni la ora 12.00, comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei
unititi de invifaimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea
criteriilor generale si/sau a celor specifice, aprobate de Consiliul de administraie al scolii si
avizate de Inspectoratul Scolar Judetean Dadmbovita si vor solugiona solicitérile de inscriere
pentru prima optiune.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatdmant la care a fost depusa cererea de
inscriere se realizeazi in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor
generale si a criteriilor specifice, conform articolului 10 din Merodologia de inscriere a
copiilor in invagamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

(3) In 29 iulie 2020, pini la ora 13.00, unititile de invafamint care au avut locuri libere
pentru etapa a II-a vor posta pe site — ul unitatii lista copiilor admisi in aceasta etapa, conform
primei optiuni.

(4) In 29 iulie, pani la ora 16.00, fiecare unitate de invatdgmant care nu a solutionat toate
solicitdrile pentru inscriere in etapa a Il-a, conform primei opfiuni, va depune cererile
nesolutionate, impreuni cu documentele justificative ale copiilor neinscrisi, la unititile de
invitimant ce reprezintii optiunea a doua, pe bazi de proces-verbal (Anexa 1). O copie a
ceretii nesolutionate va rimane in unitatea de invitamant in care copilul nu a fost admis.

Art.14.(1) in 30 iulie 2020, pini la ora 12.00, comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei
unitati de invagimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea
criteriilor generale si/sau a celor specifice, aprobate de Consiliul de administratie al scolii si
avizate de Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita si vor solufiona solicitarile de inscriere
pentru a doua optiune.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatdmant la care a fost depusa cererea de
inscriere se realizeazi in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor
generale si a criteriilor specifice, conform articolului 10 din Metodologia de inscriere a
copiilor in invaydmantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

(3) In 30 iulie 2020, pani la ora 13.00, unititile de invatdmint care au avut locuri libere
pentru etapa a II-a vor posta pe site — ul unitatii lista copiilor admisi in aceasta etapa, conform
celei de a doua optiuni.

(4) In 30 iulie, pAni la ora 16.00, fiecare unitate de invafdmant care nu a solutionat toate
solicitirile pentru inscriere in etapa a II-a, conform celei de adoua optiuni, va depune cererile
nesolufionate, impreuna cu documentele justificative ale copiilor neinscrisi, la unitatile de
invataimant ce reprezinti optiunea a treia, pe baza de proces-verbal (Anexa 1). O copie a cererii
nesolutionate va riméne in unitatea de invatamant in care copilul nu a fost admis.

Art.15.(1) In 31 iulie 2020, pini la ora 12.00, comisiile de inscriere de la nivelul fiecarei
unititi de invatimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea
criteriilor generale si/sau a celor specifice, aprobate de Consiliul de administratie al scolii si
avizate de Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita si vor solutiona solicitérile de inscriere
pentru a treia optiune.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatdmant la care a fost depusa cererea de
inscriere se realizeaza in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor
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generale si a criteriilor specifice, conform articolului 10 din Mefodologia de inscriere a

copiilor in invdtamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.
(3) in 31 iulie 2020, pana la ora 13.00, unititile de invatamint care au avut locuri libere
pentru etapa a Il-a vor posta pe site — ul unitdtii lista finald a copiilor inscrisi in clasa

pregititoare, la finalul etapei a Il-a. :

(4) In 31 iulie, pani la ora 16.00, fiecare unitate de invatdmant care nu a solutionat toate
solicitdrile pentru inscriere in etapa a II-a, conform celei de a treia optiuni, va depune la ISJ
Dambovita cererile nesolutionate, impreund cu documentele justificative ale copiilor
neinscrisi, pe bazi de proces-verbal (Anexa 2). O copie a cererii nesolutionate va rdmane in
unitatea de invatimant in care copilul nu a fost admis.

Art.16. in perioada 1 — 2 septembrie 2020, ISJ] Dambovita va centraliza solicitarile pentru
copiii care nu au fost inscrigi in nicio unitate de invatamant.

Art.17. In perioada 3— 4 septembrie 2020, ISJ Dambovita va solutiona orice situatie
referitoare la inscrierea in invitimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului.

6. RESPONSABILITATI in derularea procedurii operationale

Comisia judeteani si Comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de invétamant aplica
prevederile prezentei proceduri, elaborate in conformitate cu Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii nr. 3277/2020 si cu Ordinul Nr. 4244/2020 din 12 mai 2020 pentru modificarea si
completarea calendarului si a metodologiei de inscriere a copiilor in invitidmantul primar pentru
anul scolar 2020 — 2021.

7. INREGISTRARI, ARHIVARI

Procedura operationald se inregistreazd in Registrul special pentru proceduri §i se
arhiveaza in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.
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Anexa 1

PROCES - VERBAL

Incheiat astizi cu prilejul predarii - primirii dosarelor

~

nesolutionate la unitatea scolard , in

urma departajérii pe criterii specifice in etapa a doua de inscriere in invétimantul primar, clasa

pregatitoare.

Au fost predate un numar de dosare nesolutionate (cererea tip* si documentele

justificative) ~ doamnei/domnului "
presedinte/ membru in Comisia de inscriere fin invataméntul primar din

scoala , conform

optiunii , pentru urmatorii copii:

= N

Am predat, Am primit,
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Anexa 2

PROCES - VERBAL

Incheiat astizi cu prilejul preddrii - primirii dosarelor

-

nesolutionate la unitatea scolard , in

urma departajarii pe criterii specifice in etapa a doua de inscriere in invatdmantul primar, clasa

pregatitoare.
Au fost predate un numar de dosare nesolutionate (cererea tip* si documentele

justificative) ~ doamnei/domnului _ \

presedinte/membru in Comisia judefeand de inscriere in invajamantul primar din ISJ

Dambovita, la finalul etapei a II-a, pentru urmdtorii copii:

oo =

Am predat, Am primit,




