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MINTSTERUL ERDUCATIE! NATIONALE DIRECTIA TEHNOLOGIA INFORMATTEL
SI COMUNICATIEI

Anexa la Adresa nr. 1584 DGMPA05.07.2017

INSTRUCTIUNI
privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluarif candidatilor inserigi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de expertiin
management educational

Informatii generale
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pentru constituirea cocpulii najional de experfi in management educajional este disponibild la
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acces primite dupi indeplinirea procedurii mentionate la punctul 2 din prezenta instructiune.

2. Comisiile de inscriere §i evaluare a portofoliilor se constituie conform Metodologiei aprobate prin
OMECTS nr. 5549 din 6 octembrie 2011 (cu modificirile ¢ completarile ulterioare), art. 6. Pentru
fiecare grup de inspectori goolari evaluatari, precizafi la lit. b), subpunctul (), Ministeru! Educafiei
Nationale creeazi cite un cont de evaluator atasat judefutul/mimicipiului Bucuresti. In acest scop,
dedizia privind constituirea comisiei de inscriere i evaluare a portofolillor va § trimisa de citre
13]/13MB prin e-mail la adresa cneme@edu.gov.roin aceeasi zi in care a fost semnata de inspectarul
scolar general. Conturile vor i create §i commicate expeditorului decizie in 24 de are.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentifici In sistem ¢ completeaza datele de pe pagina JFarametri”
cu informatiile aferente comisiei pand la data de 09 iulie 2017.

Conform art. 4 din Metodologie, procedura de selectie se realizeazd dupa urmdloarele etape:

A. Etapa de seleciie online

1. In pericada 0509 fulle 2017, candidathi se inregistreazs utilizind formularul dispanibil la adresa
http:/fcneme edurofinscriere/. Rezultatul procesului de selecfie anline se comunicd candidatulul
automat de citre sistem odatd e trimiterea formularulud de invegistrare, conform art. 2 6i art. £ Lit.
a) din Metodalogle.

2 Dachrezultatnl este ,respins”, atund candidatul are posibilitatea sd repete procesul de Inregistrare
de cite ori doregte, in perinada mentionati la punctul A.1. din prezenta instructiune.

3. Daca rezultatul este ,admis”, candidatul este inscris in baza de date aferentd etapei de évaluare a
partofoliilor de ciitre inspectoratele gcolare/minister.

B. Afigarea listelor cuprinzdnd candidafii admisi in etapa de selecfie online
1. In data de 10 julie 2017, pe pagina hiip/cmeme-edu.ro se va publica automat lista candidatilo
admisi in aceastd etapé, cu posibilitatea de filtrare dupd fudet,
2, Totla acecasi dat, lista va fi disponibild g din aplicaia de asistare a evaludirii, cu posibilitag
listare. Aceast lists va fi afisatd la sediul [S]/ISMB ¢ pe site-ul acestora, :
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C. Depunerea dosarufui cu documentele prevzute la art. 7 din Metodologie la inspectoratele
scolare de catre candidajii declarati admisi in etapa de selectie online A
1. in pericada 10-17 julie 2017, solicitantii depun dosarele 1a inspectaratele gcolare. In aceasta etapa
nu este necesard utilizarea aplicafiei.

D. Evaluarea portofoliilor de ciitre inspectoratele geolare/ministes

1. In perioada 19-24 iulie 2017, pentru fiecare candidat in parte, are loc verificarea declarafillor
candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depus. Prin autentificarea in
sistem, grupurile de evaluatori au acces 1a lista candidatilor admigl automat (In baza propriilor
declaraii) in procesul de selecfie online.

2. Se va verifica, pentru fiecare candidat in parte, conformitatea declaratiilor privind criteriile dela
art. 2 din Metodologie ¢cu documentele depuse la dosar. Daca se vor constata discrepante intre
datele declarate de candidat §i documentale din dosar, atundi evaluatorii var respinge candidatul
apisind pe butonul in forma de stea (.Respinge la selectia online”) din dreptul candidatului
respactiv, completind motivul respingerii. Candidafii respingl in acest mod pierd dreptul de a
participa din nou la selectia online in sesiunea curenti.

4, Prin urmare, candidatii la care, in urma verificirii condifiilor de participare menfionate la art- 2
din Metodologie, se constat discrepane var fi declarafi respingi la procesul de selectie online
in impul elapei de evaluare a portofoliilor.

4. Tot pentru fiecare candidat in parte, odatd cu parcurgerea dosarelar depuse, in aceeasi perioada,
evaluatorii vor deschide fisa de evaluare a candidatului, apisind pe butanul ,.Figa de evaluare”
din dreptul numelui candidatului in cauzi. Pupa completarea cu punctaje a figelor de evaluare,
evaluatoril vor apisa butonul ,Salvare” peniru a salva figa, apoi pe butanul , Tipérire” pentru a
tipari i semna figa.

5. Esto posibils revenirea la oricare figh de evaluare pan cind procesul de evaluare a unui portofoliu
este Inchelat, caz in care evaluatorii vor apdsa pe butonul In forma da lackt (, Validare”) pentru
marcarea definitivd a evalufirii respective.

6. Acei candidafi care s-au Inscris ¢l au fost declarafi admisi in etapa de selectie online, dar nu gi-au
depus portofoliul, vor fi evaluali cu punciaj 0 §i vor fi automat considerafi respingl. Acegtia vor f
trecufi in starea , Validat” cu figa de evaluare completat? in 0,

7. In aplicajia informatica de evaluare exists, in dreptul fiecAnyi candidat, un buten numit . Bditeazi
date personale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului — aceasta facilitate
poate fi folositd pentru corectarea gramaticald a informatiilor despre candidati, ce urmeazi a fi
folosite in documentele oficiale.

E. Afigarea rezultatelor evaluirii, in ordinea descrescitoare a punctajelor
1. Indatade 25iulie 2017, dup ce toate dosarele depuse au fost parcurse de citre evaluatord, se vor
tipari din aplicatie Anexele 4 §1 5 la Mefodalogie, completate automat. Consiliul de administrafie

al [5]/1ISMB valideazi rezultatale din Anexa 4.
2. Anexa 4 se depune la dosarul comisiei, jar Anexa 5 se va afiga la sediul ISJ/T3MB & se va publica
pe site in data de 25 iulie 2017,
3. Anexa 5 va fi disponibili, incepand cu data de 25 iulie 2017, §i pe site-ul hifp:
posibilitate de filtrare a rezultatelor pe judete.
4. Contestaiile se pot depune de citre candidati in perioada 25-31 fulie 2017, In pericada
august 2017, odali cu salufionarea contestatiilor, evaluatorii var invalida candidafiia
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{(butonu! . Invalidare”), vor actualiza figele de evaluare aferente, vor valida din non candidatii gi
vor retipdri Anexele 4 € 5. Site-ul hitp://cneme.edu.ro se va actualiza automat cu modificirile
operate in data de 01 august 2017.

F. Intocmirea, de citre inspectoratele gcolare, a listelor cuprinzdnd candidatii propusi pentru
a deveni membri in corpul najional de experfi In management educafional
1. Inspectaratele Seolare vor tipdri din aplicatie, semna, gtampila gi trimite la MEN - DGMP Anexa
nr, 2 la OMECTS nr. 4838/2012 (fosta Anexa nr. 6 1a OMECTS nr. 8549/2011), in perioada 0203
august 2017.

G. Emiterea Ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarale promovaie

in Registrul national al expertilor in management educational
1. In data de 07 august 2017, se emite ordinul de ministru privind inscrierea cadrelar didactice

declarate promovate in Registrul nafional al experjilor in management educational. Dupi emiterea
acestui ordin, pe site-ul hitp://cneme eduro va f disponibil, cu caracier permaneni, Regisirul
national al expertilor in management educational, care va putea fi consultat prin cintare dupa
numele g prenumele, respectiv judeful expertilor in management educafional.

Alte precizdri

Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail la adresa meme@edu.gov.yo.

Pentru a nu intimpina probleme de utilizare a aplicajied, va recomandim folosirea browserului
Moxzilla Firefox.

Pentru informatii suplimeéntare: adresa de e-mail meme@edu.gov.ro si numarul de ielefon
021,405.5654.




