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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semndtura
crt. responsabilii /
operatiunea
1, 2 3. 4.

1.1. | Elaborat Homeghiu Catélina Secretar SCIM | 13.02.2018 |«
1.3. | Verificat Istrate Gabriela ISGA 15.02.2018 4%.
1.2. | Avizat - Comisia | Stroe Elena Cristina | [SGA 16.02.2018 o

SCIM g
1.4. | Aprobat Ton Sorin ISG 19.02.2018 _L\):& '

e/ __{:-/__?

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplicd
crt. cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 3. 4,
2:1. Editia | - - 20.02.2018
22 Revizia 1
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi edi ia / revizia in cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia | Nume i prenume Data
crt. | difuzérii Nr. primirii
1; 2. 3 4. J. 6.
3.1. | informare 1 Personalul ISJ | - Difuzare electronicd
3.2. | informare, 2 Comisia SCIM | - Difuzare electronica
aplicare
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretar | Homeghiu Catalina | 19.02.2018 :
evidenta #

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazd modul de verificare si evaluare a stadiului de
implementare a controlului managerial intern la nivelul institutiei.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplici comisiei de control intern managerial.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile i completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, aprobat in CA din data de 29.09.2015, cu modificérile §i completirile
ulterioare;

- Regulamentul intern al Inspectoratului §colar Judetean Dambovita nr. 8703/07.09.2016,
aprobat in CA din data de 19.11.2015,

- Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologicd a dezvoltarii sistemului de control intern managerial, aprobat prin
Decizia nr. 1374/07.09.2016,

- Instructiunea MEN nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.
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7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationald

7.1 Definifii ale termenilor utilizati:

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitifii publice,
stabilite de conducere in concordant3 cu obiectivele entititii, cu
reglementarile legale si cu standardele de control intern/managerial, in
vederea administririi fondurilor in mod economic, eficient gi eficace.

on nt

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizai

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1, P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

3. Ap. Aplicare

6. L.S.G Inspector gcolar general

7. 1.8.G.A. Inspector gcolar general adjunct

8. LS. Inspector scolar

9. SC Sistemul de control intern managetial

8. DESCRIEREA procedurii

In vederea verificirii si evaluiirii controlului managerial intern, Comisia de control intern
desfiisoari urmatoarele activititi:
1. Elaboreazi rapoarte periodice (semestriale/anuale) privind modul de implementare §i
dezvoltare a controlului intern managerial.
2. Elaboreazi i monitorizeazi indeplinirea Programului de dezvoltare a SCIM.
3. Elaboreazi rapoarte periodice (semestriale/anuale) privind monitorizarea efectudirii
controalelor de supraveghere i a modului de implementare §i funcionare a SCIM.
. Monitorizeazi indeplinirea Planului de implementare a controlului managerial intern.
. Elaboreaza Planul de autoevaluare a sistemului de control intern la nivelul institutiei.
. Administreazi semestrial (junie §i decembrie) chestionare de autoevaluare compartimentelor
institutiei.
7. Completeazi semestrial/anual (iulie gi tanuarie) chestionarul centralizat privind stadiul de
implementare a standardelor de control intern la nivelul institutiei (Anexa 4.1.).
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8. Completeazi semestrial/anual, in urma verificirii §i autoevaludirii, dnexa 3 — Situatia
centralizatoare privind stadiul implementirii si dezvoltirii SCIM.

9. Completeazi semestrial/anual, in urma verificérii si autoevaluirii, Anexa 4.2. — Situatia
sintetici a rezultatelor autoevaluirii sistemului de control intern managerial.

10. Conducatorul institutiei elaboreazi semestrial/anual Anexa 4.3 — Raportul asupra SCIM

11. Transmite documentele de raportare semestriald/anuald la Ministerul Educatiei Nafionale,
asumate prin semnétura.

9, RESPONSABILITATI

Comisia de control intern are urmitoarele responsabilitii:

(1) Coordoneazi procesul de actualizare a obiectivelor si a activitdfilor la care se atageaza
indicatori de performantii pentru evaluarea acestora.

(2) Analizeazi §i prioritizeazd anual riscurile semnificative, care pot afecta atingerea
obiectivelor generale ale functiondrii institufiei, prin stabilirea limitelor de toleranta.

(3) Analizeazi si avizeazi procedurile formalizate si le transmite spre aprobare conducitorului
institutiei.

(4) Analizeazi, in vederea aprobirii, informarea privind monitorizarea performantelor la
nivelul institutei, elaborati de secretarul Comisiei de monitorizare, pe baza raportérilor anuale
privind monitorizarea performantelor, de la nivelul compartimentelor.

(5) Analizeazi, in vederea aprobarii, informarea privind desfigurarea procesului de gestionare a
riscurilor, elaborati de Echipa de gestionare a riscurilor, pe baza raportitilor anuale, de la
nivelul compartimentelor.

(6) Elaboreaza programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al institugiei,
program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilititi, termene, precum §i alte masuri
necesare dezvoltdrii acestuia.

(7) Urmireste realizarea gi asigurd actualizarea programului de dezvoltare a sistemului de
control intern/managerial ori de céte ori este nevoie.

(8) Elaboreazi semestrial/anual situafia sintetic a rezultatelor autoevaluirii sistemului de
control intern managerial si situatia centralizatoare privind stadiul implementirii sistemului de
control intern managerial si le transmite MEN.

10. FORMULARE

1. Formular FOI-PO-15.01 — SCIM 23: Chestionare de autoevaluare a stadiului de
implementare a standardelor de control intern/managerial;
2. Formular F02-PO-15.01 — SCIM 23: Situatie centralizata a modului de implementare a

sistemului de control managerial/intern (SCIM);
3. Formular F03-PO-15.01 — SCIM 23: Raport asupra SCIM,

Noti: formularele mengionate sunt disponibile pe site-ul MEN.




