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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 3
1.1. | Elaborat Homeghiu Catalina Secretar SCIM | 29.01.2018 *#—
1.3. | Verificat Istrate Gabriela ISGA 30.01.2018 ?ﬁ;}"
1.2. | Avizat - Comisia | Stroe Elena Cristina | ISGA 31.01.2018
SCIM Cjﬁ)’
1.4. | Aprobat Ton Sorin ISG 01.02.2018 ,ﬁV/Z/ I
7 LA
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplicd
crt. cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
L 2 3. 4.
2.1 Editia I - - 02.02.2018
2.2. Revizia |
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei
procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. Compartiment | Functia Nume §i prenume Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. primirii
L 2, 2 4. 5. 6. T
3.1. | informare 1 Personalul ISJ | - Difuzare electronicd
3.2. | informare. 2 Comisia SCIM | - Difuzare electronica
aplicare
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretar | Homeghiu Catélina | 01.02.2018 pf.
evidenta #
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4. SCOPUL procedurii operationale
Procedura operationala reglementeaza modul de implementare a controlului managerial intern la
nivelul institutiei.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale
Procedura se aplica fiecdrui angajat, in raport cu cerintele postului ocupat.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare;

- OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice:

- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, aprobat in CA din data de 29.09.2015, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita nr. 8703/07.09.2016,
aprobat in CA din data de 19.11.2015,

- Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologicd a dezvoltarii sistemului de control intern managerial, aprobat prin
Decizia nr. 1374/07.09.2016,

- Instructiunea MEN nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care definegte termenul
crt. respectiv
| Control intern | Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitétii publice,

stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele entitatii, cu
reglementarile legale si cu standardele de control intern/managerial, in
vederea administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace.
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7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare

S, Ap. Aplicare

6. 1.S.G Inspector scolar general

7 L.S.G.A. Inspector scolar general adjunct

8. LS. Inspector scolar

9. CCIM Comisia de control intern managerial

8. DESCRIEREA procedurii

Comisia de control intern asigurd parcurgerea etapelor procesului de implementare si
dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul inspectoratului scolar, dupa cum
urmeaza:

1.

2.

Ln

Stabilirea obiectivelor generale g§i specifice ale instituiei prin elaborarea Listei
obiectivelor §i activitdtilor

Stabilirea activitatilor si actiunilor/ operatiilor pentru relizarea obiectivelor specifice
prin elaborarea Listei obiectivelor si activitdfilor

. Atasarea riscurilor la actiunile si activitatile din cadrul obiectivelor prin elaborarea

Listei obiectivelor activitdtilor §i riscurilor

Elaborarea registrelor de riscuri pe compartimente, centralizarea la nivelul entitatii si
analiza Informarii privind procesul de gestionare a riscurilor §i de implementare a
mdsurilor de control

Stabilirea modalitatilor de dezvoltare a sistemului de control managerial

Inventarierea documentelor, a fluxurilor de informatii, a proceselor si a modului de
comunicare intre structurile entitatii i alte entitafi

Stabilirea unui sistem de monitorizare a desfdsurarii activitatilor din structura
obiectivelor, pe baza rapoartelor anuale de monitorizare a indicatorilor de performanta
de la nivelul compartimentelor

Autoevaluarea realizirii obiectivelor generale si a celor specifice si imbunitatirea
sistemului de control intern managerial

Evaluarea procedurilor

. Elaborarea programului de pregatire profesionald in domeniul sistemului de control

managerial intern




; Editia: |

- PROCEDURA OPERATIONALA: Nr.texemplare: 2

| privind implementarea

sistemului de control intern
managerial la nivelul
Inspectoratului Scolar
Judetean Dambovita

Revizia: -
Nr. exemplare: -

| Exemplar nr.; 1 :

9. RESPONSABILITATI

Comisia de control intern are urmatoarele responsabilitati:

(1) Coordoneaza procesul de actualizare a obiectivelor si a activitdtilor la care se ataseaza
indicatori de performanta pentru evaluarea acestora.

(2) Analizeazd si prioritizeaza anual riscurile semnificative, care pot afecta atingerea
obiectivelor generale ale functionarii institutiei, prin stabilirea limitelor de toleranta.

(3) Analizeaza si avizeaza procedurile formalizate si le transmite spre aprobare conducétorului
institutiei.

(4) Analizeaza, in vederea aprobdrii, informarea privind monitorizarea performantelor la
nivelul institutei, elaboratd de secretarul Comisiei de monitorizare, pe baza raportarilor anuale
privind monitorizarea performantelor, de la nivelul compartimentelor.

(5) Analizeazi, in vederea aprobarii, informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a
riscurilor, elaboratd de Echipa de gestionare a riscurilor, pe baza raportdrilor anuale, de la
nivelul compartimentelor.

(6) Elaboreaza programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al institutiei,
program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitdti. termene, precum si alte masuri
necesare dezvoltarii acestuia.

(7) Urmaéreste realizarea si asigurd actualizarea programului de dezvoltare a sistemului de
control intern/managerial ori de cate ori este nevoie.

(8) Elaboreaza semestrial/anual situatia sintetica a rezultatelor autoevaluarii sistemului de
control intern managerial si situatia centralizatoare privind stadiul implementarii sistemului de
control intern managerial si le transmite MEN.

10. FORMULARE

Formular FO1-PO-08.01: Hotarare C.A. aprobare Comisie control intern managerial;
Formular F02-PO-08.01: Decizie numire Comisie control intern managerial;

Formular F03-PO-08.01: Formular pentru stabilirea sarcinilor, responsabilitatilor si
planificarea activitatii CCIM.

W
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Formular FOI-PO-08.0] SCIM — 2
Hotararea nr. .......

In conformitate cu prevederile:
- Legii educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile §i modificarile ulterioare;
- Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
- OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legii 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
- Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentului de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita,
nr. 8143/29.09.2015, aprobat in CA din data de 29.09.2015, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Regulamentului intern al Inspectoratului §colar Judetean Dambovita nr. 8703/07.09.2016,
aprobat In CA din data de 19.11.2015,
- Regulamentului de organizare §i functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i
indrumare metodologica a dezvoltérii sistemului de control intern managerial, aprobat prin
Decizia nr. 1374/07.09.2016,
- Instructiunii MEN nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita,
intrunit in sedinta din data de .......cccoueueen. , hotaraste:

Art. 1 Se aproba constituirea Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea
metodologici a implementdrii si dezvoltarii sistemului de control managerial al LS.J.
Dambovita.

Art. 2 Se aprobd componenta nominald a Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control managerial al
1.S.J. Dambovita. in baza hotararii consiliului de administratie, inspectorul scolar general emite
decizia de numire.
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Formular FO2-PO-08.01 SCIM - 12

DECIZIA 1r. ..ccveneesasssassesesns
privind constituirea Comisiei de control intern managerial

In conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare,

In conformitate cu prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

In conformitate cu prevederile O.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitdtilor publice, modificat si completat prin OSGG nr.
20072016,

In conformitate cu prevederile Instructiunii MEN nr. 1/2017,

In baza Hotararii nr. ...... a consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Dambovita,

In temeiul Art. 7 din Regulamentul-cadru privind organizarea consiliului de administratie
al inspectoratelor scolare, Anexa nr. 1 la Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a
inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si
sportului nr. 5530/2011, cu modificarile si completérile ulterioare,

Inspectorul scolar general emite prezenta decizie

Art.1 Se aprobd Comisia pentru monitorizarea, coordonarea §i indrumarea metodologicd a
implementdrii si dezvoltdrii sistemului de control managerial al 1.5.J. Dambovita, cu
urmatoarea componenta:

Presedinte: ...

Secretar: ...

Inlocuitor secretar: ....

Membri: -
Art.2 Membrii comisiei duc la indeplinire prezenta decizie, in conformitate cu prevederile
0.S.G.G. nr. 400/2015, cu modificérile si completarile ulterioare.

Inspector scolar general,
Consilier juridic,

Intocmit,
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Formular F03-PO-08.01 SCIM — 12

Formular pentru stabilirea sarcinilor, responsabilitatilor si planificarea activitatii
Comisiei de control intern managerial

Nr.
crt.

Actiunea

Perioada

Responsabil

Elaborarea Programului actualizat de dezvoltare a
sistemului de control intern managerial al
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita

Implementarea Programului de dezvoltare SCIM pentru anul

2

monitorizarea

desfasurarii etapelor specifice si a indeplinirii standardelor la nivelul compartimentelor ISJ

a. Stabilirea obiectivelor generale si specifice ale
institutiei si ale compartimentelor interne

b. Identificarea activitatilor/ actiunilor necesare
indeplinirii obiectivelor stabilite

c. Stabilirea indicatorilor de rezultat si de
performanta pe activitatile si pe obiectivele
specifice i descrierea arhitecturii SCIM

d. Identificarea riscurilor care afecteazi realizarea
obiectivelor

e. Stabilirea modalititilor de dezvoltare a sistemului
de control managerial

f. Inventarierea documentelor, a fluxurilor de
informatii si a proceselor

g. Stabilirea unui sistem de monitorizare a
desfasurdrii actiunilor si activitatilor

h. Autoevaluarea realizarii obiectivelor si
imbunéatatirea sistemului de monitorizare

i. Evaluarea procedurilor operationale

j. Elaborarea programului de pregitire profesionala
in domeniul sistemului de control managerial
intern pentru anul urmétor

Actualizarea Programului de dezvoltare a
sistemului de control intern managerial al
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita

Raportarea semestriald/anuala catre MEN privind
stadiul indeplinirii standardelor de control intern
managerial




