PROCEDURA OPERATIONALA w
privind desfasurarea on-line a sedintelor Editia: |
consiliului de administratie in unitatile de L
invatamant preuniversitar de stat din Revizia:
mapECTONAT . judetul Dambovita Nr. exemplare: 2
Pagina: 1 din 3

Comisia SCIM
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Nr. 267/18.10.2021 - Registru special Proceduri

de invatamant preuniversitar de stat din judetul Dambovita

Aprobat in CA ISJ DB - 18.10.2021
Presedinte CA,

Inspector scolar general,
Prof. Aurora-Catali !

RN

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

1.
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente privind N .
responsabilii/ Numele 3 Functia Data Semnatura
; ; prenumele =
~_operatiunea . .
1.1 Nedelcu Rodica Inspector A
Elaborat i 14.10.2020 | Petile |
1.2 Consilier
Verificat/Avizat Dumitrescu Tudor Juridic 15.10.2021
Secretar SCIM
1.3 Homeghiu Aurora-
Aprobat il ISG 18.10.2021 da@
FU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

o : Data de la care se
Editia/ revizia in | e g ._. .| aplica prevederile
cadrul editiei Componenta re\_uzwta Modahtatea.-rewmen | editiei sau reviziei
_ o : ' editiei
24 Editia | 18.10.2021
2.2 Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul difuzarii Comp’;—jﬂiment_ Functia Nume si prenume Data primirii| Semnatura
31| Aplicare Unitatile de | Director/consiliul de administratie |19.10.2021 |Distribuire
invatamant electronica
3.2 | Verificare CJ Consilier Dumitrescu Tudor  [15.10.2021 {
juridic .
33 Aprobare ISJ ISG Homeghiu Catalina  |18.10.2021 Ly
s U
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeazd modalitatea de desfasurare in sistem on-line/hibrid a
sedintelor ordinare si extraordinare ale consiliului de administratie din unitatile de invatamant

preuniversitar de stat din judetul Dambovita.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd de catre fiecare consiliu de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Dambovita.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E. nr. 5154/30.08.2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatadmant preuniversitar;

- Ordinul M.E.C. nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Er: Abrevierea Termenul 'abrevi_a_t '

1 PO Procedura operationala

2 ME Ministerul Educatiei

3 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
4 CA Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.

8.2

Presedintele CA hotaraste modalitatea de desfasurare a sedintelor CA: fizic, on-line sau
hibrid, in functie de contextul epidemiologic in care functioneaza unitatea de invatamant

sau de alte situatii obiective.
in vederea organizirii sedintelor CA in sistem on-line sau hibrid, membrii CA stabilesc de

comun acord mijloacele/aplicatiile electronice ce vor fi utilizate (grupul de comunicare
pentru convocare si transmitere ordine de zi si documente, respectiv aplicatia in care se
desfasoara sedinta in sistem videoconferinta).

Convocarea CA

Convocatorul, redactat de secretarul CA in colaborare cu presedintele CA, este transmis
de secretarul CA prin intermediul mijloacelor/aplicatiilor electronice stabilite la punctul 8.1.
Acesta cuprinde in mod obligatoriu data, ora, modul si locul de desfasurare a sedintei,
ordinea de zi/problematica abordata in sedinta. in masura in care se impune, prin aceeasi
modalitate de comunicare, vor fi transmise si documentele ce urmeaza a fi dezbatute in
sedinta CA. Membrii CA au obligatia de a confirma prin intermediul aceleiasi aplicatii
primirea convocatorului.
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8.3. Desfisurarea sedintei on-line sau in sistem hibrid

e Dupa conectarea la aplicatia de videoconferinta a membrilor CA, a observatorilor si a
invitatilor, presedintele CA conduce sedinta conform metodologiei, asigurandu-se de
buna desfisurare a activitdtilor specifice (vizualizarea documentelor, interventia
participantilor, votul etc.).

e Secretarul CA va consemna desfisurarea integrala a sedintei in procesul verbal.

e Membrii CA, observatorii si invitatii au obligatia de a semna procesul verbal al sedintei
intr-un interval de timp stabilit de presedintele CA, in functie de contextul care a
generat organizarea in sistem on-line/hibrid.

8.4. Votul secret

« in situatiile in care hotararile CA trebuie adoptate prin vot secret, fiecare participant cu
drept de vot va transmite secretarului CA optiunea sa prin intermediul unui formular
Google avand prestabilite setarile de unicitate a réaspunsului si de anonimizare a
identitatii expeditorului (adresa de email/nume utilizator).

e Rezultatul votului in urma centralizarii raspunsurilor din formularul Google se prezinta
prin partajarea documentului in plenul consiliului si se consemneaza in procesul-
verbal.

9. Responsabilitati — conform OME nr. 5154/2021.

10. inregistrari, Arhivari
Procedura operationala se inregistreaza in Registrul unic pentru proceduri si se arhiveaza in
conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

Fodek




