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PROCEDURA OPERATIONALA
privind elaborarea Codului de eticd si conduitd la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Dimbovita
Editie revizuiti a PO Nr. 137/09.02.2018

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1. 2 3. 4. e 8
1.1. | Elaborat, revizuit | Homeghiu Cétélina Secretar SCIM | 06.12.2019
1.2. | Avizat Dumitrescu Tudor Secretar SCIM | 06.12.2019
1.3. | Aprobat Ton Sorin ISG 09.12.2019 | "B
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. | Editia / reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
L 2. 3 4.

Bl Editia | - - 19.02.2018
2.2 Revizia | Legislatie Actualizare 09.12.2019

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale
Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzdrii | Nr. prenume primirii
1; 2. 3. 4. 8. 6. 7.
3.1 aplicare 2 Personalul ISJ | Inspector - Difuzare electronicé
) scolar
3.2. | arhivare 1 Comisia SCIM Secretariat tehnic
evidentd
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4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeaza modul de elaborare, aprobare si aplicare a Codului de
etica si conduita.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica intregului personal al inspectoratului scolar.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului-cadru de
eticd al personalului didactic din invatamantul preuniversitar

- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice,

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judefean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Regulamentul intern al Inspectoratului $colar Judetean Dambovita,

- Regulamentul de organizare i functionare a Consiliului national de eticd din invataméntul
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetérii, tineretului i sportului nr.
5550/2011,

- Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMECTS
nr. 5547/2011,

- Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare §i
indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern managerial,

- Instructiunea MEN nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitafilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.

7.DEFINITII_SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationald

7.1.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 E. Elaborare

2 V. Verificare

3 A. Aprobare

4 Ap. Aplicare
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5 ISG Inspector scolar general
6. ISGA Inspector scolar general adjunct
i CJE Comisia judeteana de etica
8. CCIM Comisia de control intern managerial

8. DESCRIEREA procedurii

8.1 Codul de etica si conduita se elaboreaza de citre Comisia judeteand de etica si se aprobd de
consiliul de administratie al inspectoratului scolar.
8.2. in baza hotararii consiliului de administratie, inspectorul scolar general emite decizia prin

care se aprobd Codul de etica si conduita.

8.3. De la data aprobarii, Codul de eticd si conduiti se aplica tuturor categoriilor de personal care
functioneazi in Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita.

8.4. Codul de etica se revizuieste ori de cate ori este cazul.

8.5. Persoana responsabildi cu revizuirea Codului de eticd este consilierul juridic al

inspectoratului scolar.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Presedintele Comisiei judetene de etica raspunde de elaborarea Codului.
9.2. Consiliul de administratie dezbate si aproba Codul de atica si conduita.
9.3. Inspectorul scolar general emite decizia de aprobare.

10. FORMULARE

70.1. Formular FO1-PO-01.02: Hotirdrea C.A. privind numirea Comisiei de elaborare a
Codului de etica;

10.2. Formular F02-PO-01.02: Decizie numire Comisie de elaborare a Codului de etica;

10.3. Formular FO3-PO-01.02: Hotirarea C.A. privind aprobarea, comunicarea si aplicarea
Codului de etica.
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Hotarirea nr. .......
privind desemnarea comisiei de elaborare a Codului de eticd si conduitd

Avéand in vedere:
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completirile si modificarile ulterioare;
- Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului-cadru de
etica al personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice,
- Legeanr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare;
- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial;
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita nr. 8703/07.09.2016,
aprobat in CA din data de 19.11.2015, cu modificarile si completrile ulterioare
- Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului national de etica din invatamantul
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetérii, tineretului si sportului nr.
5550/2011,
- Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatimént preuniversitar, aprobat prin OMECTS
nr. 5547/2011,
- Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern managerial,
- Instructiunea MEN nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita,
intrunit in sedinta din data de .................. , hotaraste:

Art. 1 Se aprobi desemnarea Comisiei judetene de eticd pentru elaborarea Codului de etica si
conduita.

Presedinte CA, Consilier juridic,
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Formular F02-P0O-01.02. — SCIM 16

) 1005 0 8 L S S——
privind desemnarea Comisiei de eticd la nivel judefean

in conformitate cu prevederile Legii educaiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

In conformitate cu prevederile Regulamentului-cadru privind organizarea si functionarea
consiliului consultativ al inspectoratului scolar, Anexa nr. 2 la Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiet,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5530/2011, cu modificarile si completérile ulterioare,

In baza prevederilor Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.
5550/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
national de etica din invitimantul preuniversitar,

In baza Hotdrarii nr. ........ a consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Dambovita,

In temeiul Art. 7 din Regulamentul-cadru privind organizarea consiliului de administratie
al inspectoratelor scolare. Anexa nr. 1 la Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a
inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si
sportului nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare,

Inspectorul scolar general decide:

Art. 1 Incepand cu data emiterii prezentei decizii, se constituie Comisia de eticd la nivel
- judetean, cu urmatoarea componenta:
- ....—cadru didactic
- ... —cadru didactic
- ... —cadru didactic
- ... —cadru didactic
. —reprezentant al parintilor
. —reprezentant al parintilor
. —reprezentant al organizatiilor neguvernamentale (SLI Dambovita)
- ... —reprezentant al organizatiilor neguvernamentale (FEN Dambovita)
- ... —consilier juridic ISJ Dambovita
Art. 2 Membrii Comisiei de eticd alesi, in baza rezultatelor votului consiliului de administrafie
al inspectoratului scolar, sunt numiti prin decizie a inspectorului scolar general, pe o perioadd
de 4 ani si reconfirmati de cétre consiliul de administratie al inspectoratului scolar, la inceputul
fiecdrui an scolar.
Art.3 Incepind cu data intrarii in vigoare a prezentei decizii, orice altd prevedere contrara,
anterioard, isi inceteazd aplicabilitatea.
Art. 4 Membrii comisiei duc la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Inspector scolar general, Consilier juridic,
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Formular F03-PO-01.02 -SCIM 16

Hotararea nr. .......
privind aprobarea, comunicarea si aplicarea Codului de etica si conduita

Avénd in vedere:
- - Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicati in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea [, nr. 18/10.01.2011, cu completérile si modificérile ulterioare,
- Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4831/2018 privind aprobarea Codului-cadru de
eticd al personalului didactic din invatamantul preuniversitar,
- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice,
- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial,
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificirile si completérile ulterioare,
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, nr.
8143/29.09.2015, cu modificirile si completérile ulterioare,
- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Démbovita nr. 8703/07.09.2016,
aprobat in CA din data de 19.11.2015, cu modificérile gi completirile ulterioare,
- Regulamentul de organizare i functionare a Consiliului national de eticd din invataméntul
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetérii, tineretului si sportului nr.
5550/2011,
- Regulamentul de inspectie a unitailor de invatdmént preuniversitar, aprobat prin OMECTS
nr. 5547/2011,
- Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologica a dezvoltirii sistemului de control intern managerial,
- Instructiunea MEN nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitéfilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita,
intrunit in sedinta din data de .................. , hotariste:

Art. 1 Se aprobi Codul de eticd si conduitd pentru personalul Inspectoratului $colar Judetean
Dambovita.

Art. 2 Codul de etici se comunica anagajatilor prin posta electronica.

Art. 3 De la data aprobarii, Codul de etici si conduita se aplica tuturor categoriilor de personal
care functioneaza in Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita.

Presedinte CA, Consilier juridic,
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