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Proiectare —
organizare.
Activitate

specifica
postului

e Elaborare documente specifice postului:

- monitorizarea programelor privind accesul

la educatie (ex. A doua sansa, invatamant la

domiciliu)

- secretar consiliul de administratie

- secretar Comisia de monitorizare — SCMI

- responsabil comisia de echivalare studii

efectuate de elevi in strdindtate

-secretar in comisiile judetene pentru

organizarea si desfasurarea examenelor

nationale (evaluare nationald pentru clasa a

Vlll-a si bacalaureat)

e Adecvarea planului managerial propriu si
graficului de activitati la documentele
manageriale ale ISJ; aplicarea
consecventd a procedurilor, a
instrumentelor si a criteriilor de evaluare
specifice

e Actualizarea/elaborarea seturilor de

proceduri pentru aplicarea coerenta si

sistematica a prevederilor legislative, a

metodologiilor si regulamentelor, a

programelor operationale, pentru

implementarea proiectelor prioritare in

anul scolar 2019-2020

04.09.2019 —
04.10.2019

Elaborarea raportului anual de
activitate (evaluare anuald)
Realizarea documentelor de proiectare
manageriala specifice postului: plan
managerial anual, plan operational
semestrial, grafic de activitate
Redactarea documentelor specifice
consiliului de administratie (procesele-
verbale, hotdrérile, deciziile emise,
raspunsurile la solicitarile din teritoriu)
Actualizarea procedurilor specifice, a
regulamentelor interne IS)

Evaluarea dosarelor de echivalare studii
(redactare atestate)
Elaborarea/redactarea documentelor
specifice comisiei SCMI (conform OSGG
600/2018)

Participare la Consfatuirea Nationald a
inspectorilor scolari — geografie
(Hunedoara)

1S) Dambovita

Documentele
elaborate
(documente
analiza, rapoarte
examene
nationale,

planul managerial
anual,

planul operational
semestrial, grafic
inspectii,
proceduri,
regulamente,
atestate echivalare,
hotaréri CA, decizii
etc.)

Inspectie
tematicd

Activitate
specifica
postului

e Monitorizarea modului de valorificare a
rezultatelor obtinute de elevi la EN,
clasele I VI, in anul scolar 2018 - 2019.

e Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strdinatate

e Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

07.10.2019-
11.10.2019

Monitorizarea modului de
implementare a planurilor individuale
de invdtare elaborate in baza
rezultatelor slabe la EN 2 si EN 6 din
anul scolar 2018-2019; consilierea
cadrelor didactice privind
implementarea planurilor individuale

Scoala
Gimnaziald
"Panait
Georgescu”
Dobra

IS) Dambovita

Fisa de
monitorizare
Procesul-verbal de
inspectie
Atestatele de
echivalare
Documentele CA
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Actualizarea/elaborarea seturilor de
proceduri pentru aplicarea coerenta si
sistematica a prevederilor legislative, a
metodologiilor si regulamentelor, a
programelor operationale, pentru
implementarea proiectelor prioritare in
anul scolar 2019-2020

de invatare la clasele a Ill-a si a VlI-a.
Verificarea documentelor comisiei de
organizare din unitatea de invatamant
Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor de echivalare

Redactarea proceselor-verbale, a
hotérarilor, deciziilor, rdspunsurilor la
solicitarile din teritoriu
Actualizare/avizare proceduri

Proceduri
actualizate si
avizate

Inspectie
tematica

Activitate
specifica
postului

Inspectie tematica Monitorizarea
activitatii cadrelor didactice din unitatile
de invatamant cu rezultate slabe la
evaluarea nationala si la examenul de
bacalaureat 2019, inclusiv la probele de
competente lingvistice, de comunicare
intr-o limba strding, respectiv
competente

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strdinatate
Participare la Reuniunea de follow-up cu
participantii la cursurile sustinute de
Newschool Norvegia (Bucuresti, 16-18
octombrie 2019).

14.10.2019-
18.10.2019

Verificarea aspectelor prevazute in
fisele de monitorizare elaborate la
nivelul ISJ Dambovita

Redactarea proceselor-verbale, a
hotédrérilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si inregistrarea acestora
Participare Reuniune Bucuresti

Liceul Tehnologic
Petrol Moreni

IS) Dédmbovita

Fisa de
monitorizare
Procesul-verbal de
inspectie

Documentele
consiliului de
administratie

Atestatele de
echivalare

Adresa MEN
convocare
Bucuresti

Activitate
specifica
postului

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in striindtate
Participare |a sesiunea de instruire IMI
(23-25 octombrie 2019, Bucuresti)

21.10.2019-
25.10.2019

Redactarea proceselor-verbale, a
hotarérilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si inregistrarea acestora
Participare sesiune instruire IMI,
organizata de MEN - CNRED

ISJ Dambovita

Bucuresti

Documentele
consiliului de
administratie
Atestatele de
echivalare
Adresa MEN
convocare

Inspectie
tematica

Monitorizarea procesului de pregétire a
elevilor in vederea sustinerii examenelor
nationale din anul scolar 2019-2020, in

28.10.2019-
01.11.2019

Verificarea aspectelor din grilele de
monitorizare elaborate la nivelul
compartimentului Curriculum si

Liceul Tehnologic
,Udrea Baleanu”
Baleni

Raportul de
inspectie
Grilele de
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Activitate
specifica
postului

conformitate cu prevederile Legii 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare
(cunoasterea metodologiilor specifice de
catre elevi, pdrinti, cadre didactice;
organizarea si desfasurarea programelor
de pregatire a elevilor pentru aceste
examene)

Monitorizarea implementarii programelor
de educatie remediala

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strdinatate

inspectie scolara

Verificarea aplicarii Procedurii privind
activitatea remediald, de cdtre unitatile
de fnvdtamant, in anul scolar 2019-
2020

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, rdspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Redactarea atestatelor de echivalare si
a adreselor catre scoli

Scoala
Gimnaziala
»Vasile Carlova”
Targoviste

IS) Dambovita

monitorizare

Procese-verbale
Documentele
consiliului de
administratie
Atestate echivalare

Inspectie
tematica

Activitate
specifica
postului

Monitorizarea implementarii
programelor A doua sansd pentru
fnvatdmantul primar si secundar inferior
Monitorizarea dezvoltarii de materiale si
metode de predare care raspund nevoilor
particulare ale cursantilor ADS
Monitorizarea dezvoltdrii de materiale si
metode de predare care réspund nevoilor
particulare ale cursantilor ADS

Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strainatate

04.11.2019-
15.11.2019

Respectarea metodologiilor specifice
organizarii si implementarii
Programului A doua sansd

Verificarea documentelor de inscriere
Existenta aprobadrii IS Dambovita
pentru functionarea claselor sub sau
peste efectiv

Respectarea componentei comisiei de
inscriere sifsau de evaluare

Stabilirea orarului si a incadrarii
Popularizarea programului in
comunitatea locala.

Colegiul National
"|.L. Caragiale”
Moreni

Scoala
Gimnaziala ,,Radu
cel Mare”
Targoviste

Fisa de
monitorizare
Raport de inspectie

Procese-verbale
Documentele
consiliului de
administratie
Atestate echivalare

Activitate
specifica
postului

Monitorizarea implementarii
programelor A doua sansd pentru
fnvatamantul primar

Consilierea cadrelor didactice care
desfasoara activitate in cadrul
Programului A doua sansd, pentru tinerii
si adultii care nu au finalizat invatamantul
obligatoriu

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea

18.11.2019-
22.11.2019

Respectarea metodologiilor specifice
organizarii si implementarii
Programului A doua sansd

Verificarea documentelor de inscriere
Existenta aprobadrii IS Dambovita
pentru functionarea claselor sub sau
peste efectiv

Respectarea componentei comisiei de
inscriere

Scoala
Gimnaziala
ledera de Jos

Fise de
monitorizare
Procese-verbale

Documentele de
echivalare studii

Documentele
consiliului de
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studiilor efectuate in strdinatate
Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

Stabilirea orarului si a incadrarii
Popularizarea programului in
comunitatea locala

Consilierea cadrelor didactice

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor si a adreselor catre unitatile
de invatamant

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

administratie

Activitate
specifica
postului

Monitorizarea implementarii programelor
de educatie remediala

Monitorizarea implementarii programului
A doua sansd pentru invatdamant primar
Consilierea cadrelor didactice care
desfdsoara activitate in cadrul
Programului A doua sansd, pentru tinerii
si adultii care nu au finalizat invatamantul
obligatoriu

Derularea de campanii de informare cu
privire la derularea Programului A doua
sansd

Evaluarea dosarelor pentru echivalarea
studiilor efectuate in strdinatate
Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie

25.11.2019
29.11.2019

Respectarea metodologiilor specifice
organizarii si implementarii
Programului A doua sansd

Verificarea documentelor de inscriere
Existenta aprobarii IS] Dambovita
pentru functionarea claselor sub sau
peste efectiv

Respectarea componentei comisiei de
fnscriere

Stabilirea orarului si a incadrarii
Popularizarea programului in
comunitatea localad

Consilierea cadrelor didactice

Analiza dosarelor, redactarea
atestatelor

Redactarea proceselor-verbale, a
hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
solicitarile din teritoriu

Scoala
Gimnaziala
Bilciuresti

Scoala
Gimnaziald
»Smaranda
Gheorghiu”
Targoviste

Fisa de
monitorizare

Proces-verbal
Documentele de
echivalare studii

Documentele
consiliului de
administratie

Activitate
specifica
postului

Dezvoltarea sistemului de control
managerial intern n ISJ Ddmbovita,
unitatile conexe si fn unitatile de
fnvatamant

Monitorizarea integrarii elevilor care au
studiat in straindtate inscrisi/reinscrisi in

02.12.2019-
06.12.2019

Acitivitate la nivelul comisiei SCIM
(Intalniri de lucru, monitorizarea
modului de implementarea a sistemului
de control intern)

Verificarea modului in care elevii
repatriati s-au integrat in noul colectiv;
progresul scolar al acestora

IS) Dambovita

Unitdti de
fnvatamant cu
numar mare de

Documente de
proiectare, analiza
si sinteza specifice
SCIM

Fise de
monitorizare
Documentele de
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scoli din judetul Dambovita. Consilierea Analiza dosarelor, redactarea elevi care au echivalare studii
directorilor unitatilor de invatamant atestatelor si a adreselor catre unitatile | studiatin Documentele
privind Recunoasterea si echivalarea de invdtdmant strainatate consiliului de
studiilor efectuate in strdingtate. Redactarea proceselor-verbale, a administratie
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la
studiilor efectuate in strdindtate solicitarile din teritoriu
Elaborarea documentelor specifice
consiliului de administratie
Activitate Mc:nitorizarea integrarii elevilor care au 09.12.2019- Verificarea modului in care elevii Unitati de Fise de
specifica studiat in straindtate inscrisi/reinscrisiin | 13.12.2019 repatriati s-au integrat in noul colectiv; | invatdmant cu monitorizare
postului scoli din judetul Dambovita progresul scolar al acestora numar mare de
Implementarea Sistemului de informare Verificarea si centralizarea cererilor IM| | elevi care au Documentele IMI
al pietei interne - IMI la nivelul Acitivitate la nivelul comisiei SCMI studiat in
Inspectoratului Scolar Judetean (intalniri de lucru, monitorizarea strdinatate Documentele
Dambovita modului de implementarea a sistemului comisiei SCMI
Dezvoltarea sistemului de control de control intern)
managerial intern in ISJ Dambovita Pregatirea activitatii — proiectarea si Unitatile seolare | Documentele ce
Derularea Proiectului POCU - Scoala organizarea programului de educatie Hataln Pr0|et.:t.ul echivalare:studil
bucuriei — Parteneriat pentru o remediald potrivit nevoilor reale ale scoala Bucuriei
comunitate de invdtare durabild, 1D grupului tinta
105645 Analiza dosarelor, redactarea
Evaluarea dosarelor pentru echivalarea atestatelor si a adreselor catre unitatile
studiilor efectuate in strdinitate de invatamant
Activitate Monitorizarea activitatilor remediale 16.12.2019- Elaborarea documentelor specifice IS) DAdmbovita Documentele
specificd (centralizare date) 20.12.2019 monitorizérii (grile monitorizare) consiliului de
postului Elaborarea documentelor specifice Redactarea proceselor-verbale, a administratie
consiliului de administratie hotararilor, deciziilor, raspunsurilor la Raport SCMI
Dezvoltarea sistemului de control solicitdrile din teritoriu Centralizator
managerial intern in I1SJ Dambovita, Realizarea raportéarilor specifice SCMI Fige sintetice
unit3tile conexe si in unitétile de pentru IS) si unitdti conexe (situatii CCD Dambovita si | Programul de
fnvdtamant centralizatoare, fige sintetice, rapoarte) | unitatile conexe | dezvoltare
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