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PROCEDURA OPERATIONALA
privind

SELECTIA ACTIVITATILOR DIN CADRUL PROGRAMULUI
”SCOALA ALTFEL : SA STII MAI MULTE, SA FII MAI BUN!”
18-22 APRILIE 2016

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnatura
A prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Mosor Elena Inspector scolar 2.03.2016
de specialitate
1.2. Verificat Istrate Gabriela Inspector Scolar | 2.03.2016
General Adjunct
1.3. Avizat Homeghiu Citélina Presedinte SCMI | 3.03.2016
1.4. Aprobat lon Sorin Inspector Scolar | 3.03.2016
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia in N Modalitatea aplica prevederile
’ P Componenta revizuita . s .
cadrul editiel reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X
2.2. Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

§copvu I.. Ex. Compartiment Functia M.O dul de
difuzirii nr. ’ difuzare
1 2 3 4 5
3.1 Aplicare 1 Invatimant Educatoare/invatatori/prof Distribuire
preuniversitar esori electornica
3.2. Aplicare 1 Invatimant Profesorul coordonator de
preuniversitar proiecte si programe
educative scolare si
extrascolare
3.3. Informare 1 Comisia de orientare | Cadre didactice
scolard/activitati
educative scolare si
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3.4. Evidenta 1 Comisia de orientare | Responsabil
scolard/activitati comisie/Profesorul
educative scolare si | coordonator de proiecte si
extragcolare programe educative
scolare si extragcolare
3.5. Arhivare 1 Secretariat-arhiva Secretar
3.6. | Monitorizare 1 CEAC Responsabil CEAC

4. Scopul procedurii operationale

in unitatile de invatdmant, in cadrul Programului

Prezenta procedura stabileste criteriile si modul de evaluare la nivel judetean a activitatilor desfasurate

Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”.

99

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica la nivelul ISJ Dambovita si va fi dusa la indeplinire de cétre comisia de
evaluarea a dosarelor activitdtilor propuse de unitatile de invatamant din judetul Dambovita pentru competitia
organizata la nivel judetean, in cadrul Programului ,,Scoala altfel: S& stii mai multe, sa fii mai bun!".

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

a. Legislatia specifica

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e ANEXA la ordinul MECS nr. 4496 /13.07.2015 privind structura anului scolar 2015-2016;

e Adresa MENCS nr. 28572/25.02.2016;

e Adresa MENCS nr. 28799/23.02.2016;

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor care oferd activitate extrascolara aprobat
prin O.M.C.T.S. nr.5567/2011;

e Ordinul MEN nr.3060/3.02.2014

b. Alte documente legislative

o Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o Legislatia in vigoare privind asigurarea calitatii in educatie;

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
Definitii ale termenilor

(N::t Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea 1n scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor.
2. PO ( Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul unuia
Operationald ) sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
3. Compartiment Directie generald / directie / serviciu / birou
4, Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
operationale difuzata.
5. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a uneia

editii

sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.
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Abrevieri ale termenilor
L — Lege

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean
CEAC — Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitatii

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.  Generalitati

Selectia activitatilor se realizeaza prin implicarea consiliului judetean al elevilor, a organizatiilor
reprezentative ale parintilor si a consiliului consultativ al cadrelor didactice pentru domeniul activitati

educative scolare si extrascolare.

8.2. Documente utilizate

e Dosarele activitatilor propuse de catre unitatile de invatdmant, care vor contine documentele
enumerate In Anexa 1 — Componenta dosarului activitatii

e Anexa 2 — Criteriile de evaluare a activitatilor,;

e Anexa 3 — Fisa de evaluare a activitatii.

8.3.  Modul de lucru pentru evaluarea activitatilor

Nr. . s
Crt Etapa de lucru Descrierea actiunii Termen
Fiecare unitate de invdtamant poate selectiona 0 Singura | 10 mai 2016
Selectarea activitatii | activitate din cele desfasurate, cu care sd participle la
1 de catre unitatea de | competitia celor mai interesante activititi desfisurate la
invatamant nivel judetean in cadrul saptdmanii ,,Scoala altfel: Sa stii
mai multe, sa fii mai bun!"
Anexa 1 - Componenta dosarului activitatii propuse: 4 — 6 mai
. . A —Fi ivitatii; 201
Realizarea Anexei 1 - 154 ac.t.mtapl’ . . .. 016
B — Marturii relevante ale elevilor /profesorilor/ parintilor
Componenta . . - ’
PP referitoare la activitatea propusa;
2 dosarului activitatii de . RO A
N . ’ C — Dovezi ale activitatii (fotografii, filme, documente etc)
catre  unitatea de o S L
PRSI Dosarul fiecarei activitati trebuie sa contina toate elementele
Invatamant . R 2 N ’ R
’ mentionate in Anexa 1. In cazul in care dosarul activitatii nu
reuneste datele solicitate, activitatea nu va fi evaluata.
Pentru a participa la competitia organizata la nivel judetean, 9-11 mai
unitatea de invatamant va incirca pe site-ul inspectoratului 2016
Incarcarea de catre | scolar, la rubrica dedicata competitiei din cadrul
unitatea de | programului ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai
3 invatamant a | bun!”, dosarul activititii propuse. Folderul salvat cu numele
dosarului activitatii pe | unitatii de Invatdmant va contine fisierele A — Fisa
site-ul ISJ Dambovita | activitatii, B — Marturii relevante ale elevilor /profesorilor/
parintilor referitoare la activitatea propusa, C — Dovezi ale
activitatii (fotografii, filme, documente etc) si va fi arhivat.
Evaluarea activititilor | La nivel judetean, competitia isi propune sa selecteze si sa 12 — 16 mai
pe baza criteriilor | Promoveze pe site-ul inspectoratului cele mai interesante 10 2016
4 previzute in Anexa 2 | activitati care s-au q§sfﬁ§urat in sépté.ménfi programului
si  selectarea unei | »ocoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”, cate una
singure activitati | din fiecare domeniu:
pentru fiecare | - cultural;
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domeniu mentionat.

- artistic;

- tehnic;

- stiintific;

- sportiv;

- cetatenie democratica si responsabilitate sociala;

- educatie pentru sanatate si stil de viata sénatos;

- educatie ecologica si protectie a mediului;

- abilitati de viata;

- consiliere §i orientare.

Evaluarea activitatilor propuse de unititile de invatamant se

va face pe baza unui punctaj ce are 1n vedere doua tipuri de

evaluari:

-evaluarea realizata de comisia numita la nivelul I1SJ
Dimbovita, cu o pondere de 80% din punctajul total;

-evaluarea acordata ca urmare a votului on-line al

vizitatorilor site-ului, cu o pondere de 20% din punctajul
total.

Finalizarea evaludrii | Postarea pe site-ul ISJ Dimbovita a listei unitatilor de 16 mai 2016
5 proiectelor la nivel | invatamant castigatoare
judetean
In baza instrumentelor si criteriilor de evaluare stabilite la Detaliile
nivelul inspectoratului scolar, activitatile desfasurate pot fi privind
premiate la nivelul judetului, cu sprijinul autoritatilor premierea
Premierea activitatilor | administratiei publice locale, al partenerilor educationali, din celor 10

6 pentru fiecare | resurse proprii etc. activitati vor
domeniu fi transmise la
data anuntarii
rezultatelor
evaludrii
Incarcarea dosarelor | Cele mai interesante 10 activititi desfasurate in cadrul 16 - 22 mai
activitatilor selectate | saptimanii ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!” 2016, ora
in urma evaludrii la | stabilite la nivelul judetului vor participa la competitia 16.00
7 nivel judetean se | organizata la nivel national.
posteaza de catre
inspectoratul  scolar
pe site-l MENCS
Activitatile postate de inspectoratele scolare pe site-ul 23 mai 2016,
Deschiderea si | MENCS vor putea fi vizionate si votate de vizitatorii site- ora 9.00 — 29
8 disponibilitatea ului. mai 2016, ora
platformei de votare Adresa de internet a platformei de votare a MENCS 24.00
http://sae.edu.ro/votare/
Evaluarea activitatilor propuse de inspectoratele scolare se 30 mai -5
Evaluirii proiectelor | Va face de cétre o comisie aprobata de presedintele Comisiei iunie 2016
9 la nivel national Nationale pentru Coordonarea Competitiilor Scolare in anul
scolar 2015-2016
Finalizarea evaluarii | Postarea pe site-ul MENCS a listei unitatilor de invatdmant 9 iunie 2016
10 proiectelor la nivel | castigatoare

national




PROCEDURA OPERATIONALA Editia:1
privind Nr.deex.: 3
SELECTIA ACTIVITATILOR DIN CADRUL Revizia: -
PROGRAMULUI y Nr.deex. : -
”SCOALA ALTFEL : SA STII MAI MULTE, SA FII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA MAI BUN!”
Compartiment Pagina din7
Activitati extrascolare Cod: AE - 05
Exemplar nr.: 1

9. Responsabilitati

e Cadrele didactice organizatoare - organizarea activitatilor din programul unitatii de invatamant
preuniversitar;

e Coordonatorii de proiecte si programe educative scolare si extrascolare - intocmirea programului de
activitati al unitdtii de invatamant preuniversitar;

e Directorii unititii de invatamant, Consiliile de Administratic - aprobarea programului de activitati si
desemnarea activitatilor care vor participa la selectia judeteana.

e Comisia de evaluare — evalueaza dosarele depuse, in conformitate cu modalititile si criteriile stabilite la
nivelul inspectoratului scolar si comunicate public si va selecta cate o activitate pentru fiecare domeniul
mentionat la pct. 30 din Anexa OMECTS nr. 4496/2015, cu modificarile ulterioare si desemneaza
dosarele calificate la nivel national.

e La sfarsitul anului scolar, inspectoratele scolare vor include in raportul privind starea invatamantului un
capitol referitor la relevanta si valoarea formativa a tuturor activitatilor desfasurate in cadrul
programului ,,Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”, evidentiind nivelul interesului
manifestat de elevi si cadre didactice fata de organizarea si desfasurarea acestuia.

10. Anexe, inregistrari, arhivari
Procedura operationald va fi inregistrata in Registrul special pentru proceduri al IS] Dambovita si se arhiveaza in
conformitate cu prevederile PO privind arhivarea documentelor.

ANEXA 1. COMPONENTA DOSARULUI ACTIVITATII

A.FISA ACTIVITAIH
Numele si adresa unitatii de invatamant aplicante
Nivelul/nivelurile de Invatamant
Numarul elevilor din scoald
Numarul cadrelor didactice din scoala
Coordonatorul activitatii (nume si prenume, functie, date de contact)

1.Titlul activitatii

2.Domeniul in care se incadreaza

3.Scopul activitatii

4.0Obiectivele educationale ale activitatii

5.Elevi participanti: numar total de participanti, procent de participanti din numarul total de elevi din

grupul tintd;

6.Durata si locul desfasurarii activitatii

7.Descrierea activitatii. Descrieti pe scurt activitatea, in cel mult 5-10 randuri, mentionand elementele de
succes ale acesteia (continut, metodele, sarcini de lucru, caracter interdisciplinar, parteneriate etc.).

8.Descrieti rezultatele obtinute In urma activitatii.

9.Precizati daca elevii/profesorii/parintii si-au manifestat dorinta de continuare a acestei activitati si
modalitatea 1n care puteti asigura acest lucru.

10. Motivatia propunerii activitatii ca fiind cea mai buna (maximum %2 pagini): argumente ale cadrelor
didactice, ale elevilor, ale parintilor.

B. Atasati cele mai relevante marturii ale elevilor/profesorilor/parintilor referitoare la
activitatea propusa.

C. Atasati ,,dovezi” ale activitatii (fotografii, filme, documente etc.)
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ANEXA 2 . CRITERII DE EVALUARE A ACTIVITATILOR

Coerenta scop - obiective — rezultat;

Caracterul interdisciplinar al activitatii;

Abordare inovativa,

Creativitate si originalitate (evitarea dimensiunii formale a activitatii desfasurate, produse originale ale
activitatii, continut interesant si stimulativ etc.);

Gradul de implicare a elevilor (initiativa elevilor, organizare, implementare, evaluare);

Sustenabilitate;

7. Contributie la cresterea motivatiei scolare, generarea unor schimbari atitudinale, formarea/dezvolatrea
culturii organizationale, stimularea peer-education etc.

i N

ou

ANEXA 3 — FISA DE EVALUARE A ACTIVITATII

Unitatea de TNVALAMINTE .....oivieinininiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt tieteta st eesesasataenenesasaas
THIUL ACHIVIEATIE o oeuueirnniinniiiieiiieeiiieiienierieternteisatesnssosescssstossasossscssssossssossssssssssnssosnssssssosnssonnas
Domeniul in care $€ INCAAIEAZA ....vvueieiiniiiiieiitieiinteeterecentenseeasensenscsssanssnscsnsonsossssnsansenssansanne
Nr. N Punctaj Punctaj .. .
Criterii . J J Observatii/Justificare
Crt. maxim acordat ’
1. Coerenta dintre scop-obiective- 10
rezultat
2 Caracterul interdisciplinar  al 5
' activitatii
. . 10
3. Abordare inovativa
Creativitate  si  originalitate
(evitarea dimensiunii formale a 25
4. activitatii desfasurate, produse
originale ale activitatii, continut
interesant si stimulativ etc.)
Gradul de implicare a elevilor 15
5. (initiativa elevilor, organizare,
implementare, evaluare)
6. Sustenabilitate 10
Contributie la cresterea
motivatiei scolare, generarea
unor  schimbari atitudinale, 25
7. 2
formarea/dezvolatrea culturii
organizationale, stimularea peer-
education etc
TOTAL 100

Comisia de evaluare,
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11. Cuprins

Numarul
Componentei
in cadrul
procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

Coperta

1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia din cadrul
editiei procedurii opertionale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins




